
 

 

 
 

 

EMMILI NICOLLE GONZALEZ RIVEROS 

 
CC.1000125574 de Bogotá DC 

22 años de edad 
 

Dirección: Carrera 78 C No. 69 B20 Sur 
Bogotá D.C-Bosa 

Teléfono: 3108772286 
E-mail: emmillinicolle20@gmail.com 

 
 

 

Soy profesional de Archivística y gestión de la Información Digital 

dentro de la Universidad Distrital, Francisco José de Caldas, con 

excelentes relaciones interpersonales, alto nivel de compromiso, 

con expectativas de progreso, buen servicio al cliente. Poseo 

sentido de responsabilidad en las labores y buena disposición para 

adquirir nuevos conocimientos, siempre en la búsqueda de 

alcanzar estrategias que genere óptimos y eficientes resultados. 
 
 
 

 
Servicios Integrales S.A.S  
Tecnólogo en gestión documental 
Jefe inmediato: Jaime Antonio Vargas 
Camberos Tel: 3186171480 
Febrero 01 2022 – diciembre 29-2023 

 

●   Organizar el archivo, de acuerdo con los lineamientos exigidos.  
●  Digitalización de documentos.  

●  Separar y clasificar la documentación que se recibe de diversas 
fuentes: integrar los expedientes respectivos para su control; 
revisar la organización y actualización del archivo.  

●  Recolectar, gestionar, facilitar y garantizar el acceso a los 
documentos archivo en el largo plazo.  

●  Digitalización de documentos.  

●  Aplicación de TRD – TVD.  
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Consejo Superior de la Judicatura 
Practicante Universitario 
Jefe inmediato: Alexander Colmenares Varón 
Tel: 3103411809 
Febrero 01 2023 - junio 30 2023 

● Análisis del estado de los documentos físicos y electrónicos 
de los archivos judiciales de Justicia Regional, con el fin de 
determinar y recomendar las mejores prácticas para su 
conservación y preservación a largo plazo 

● Descripción de los expedientes a través de los formatos 
establecidos para este fin, capturando los datos de 
clasificación documental, contenido y características físicas 
de los documentos 

● Análisis de los registros de las bases de datos de la Justicia 
Regional, en cuanto al cumplimiento de requisitos de calidad 
y completitud de la información, con el fin de sugerir mejoras 
en los procesos de captura y depuración. 

● Verificación y aseguramiento del cumplimiento de los 
requisitos técnicos de digitalización de los archivos de la 
Justicia Regional, a través de los criterios establecidos para 
este fin. 

 

 
Kimory S.A.S 

Auxiliar en gestión documental 

Jefe inmediato: Ingrid Ortiz- Gerente general 

Tel: 3194466703 

Abril 8 2019 - Abril 10 2020 

 
● Manejo físico de documentos en archivos de gestión y central. 

● Conocimiento en clasificación documental y manejo de 
Cuadros de Clasificación, Cuadros de Retención y Formatos 
de inventario. 

● Ordenación, foliación y depuración de documentos. 

● Realización de descripción y metadatos a documentos de 
archivo. 

● Manejo de herramientas ofimáticas como Excel, Word y 
PowerPoint. 

 

 
Diplomado de: 

Apropiar, gestionar y preservar el fondo documental de la comisión de 

verdad. 

10 de agosto del 2023/19 de octubre del 2023 



Realice cursos en el Archivo General de la Nación como lo son: 

Metodología para la Elaboración del Programa de gestión 

Archivo General de la nación Jorge Palacios Preciado 

7 de marzo del 2022/31 de marzo del 2022 
 
 

Elaboración del Plan Institucional de Archivos-PINAR 
 

Archivo General de la nación Jorge Palacios Preciado 

7 de marzo del 2022/31 de marzo del 2022 

Participación en la acción de formación en: 

Prospectiva de la Gestión Doumental y sus Procesos de Investigación 
 

Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
 

7 de junio del 2023 en Popayan- Colombia 

PROFESIONAL 

Institución: Universidad Distrital Francisco José de Caldas 

Archivística y Gestión de la Información Digital 

Bogotá D.C 

2023 

SECUNDARIOS 
Institución: Francisco de Paula Santander 

Bachiller Académico 

Bosa 

2018 



Martha Cecilia Clavijo Riveros 

Tel: 3204879162 

E-mail: marthacclavijor@gmail.com 

 
William Orlando Clavijo Riveros 

Tel: 3209634881 

E-mail: psicologowilliamclavijo@gmail.com 
 
 

 

 
Ingrid Yurany Ortiz Buitrago 

Tel: 3194466703 

CC:1031134576 

 
Mariana Sofia Ramos Gaitan 

Tel: 3114690413 

E-mail: sofiaramos1013@gmail.com 

Nelly Tatiana Mendez Bello 

Tel:3203153521 

E-mail: nellytatiana08@gmail.com 
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